附件1
福泉经开区面向全市机关事业单位公开竞聘岗位及报名条件
	部 门
	岗位名称
	岗位职责
	报名条件
	人数
	备注

	经开区综合事务局
	文秘
	负责办文办会、党建、信息宣传等工作。完成党工委、管委会交办的其他工作。
	1.中共党员；
2.年龄35岁以下（1984年7月30日后出生），身体健康；
3.工作满1年以上（2018年7月前参加工作）；
4.大专以上学历；
5.汉语、汉语言文学、文秘、人力资源管理、行政管理等相关专业。从事办公室工作2年以上或在市委办、市政府办、市委组织部工作过1年以上者，可不限专业。
	1
	

	经开区综合事务局
	档案资料员
	负责经开区档案管理工作，协助做好办文办会工作。完成党工委、管委会交办的其他工作。
	1.年龄35岁以下（1984年7月30日后出生），身体健康；
2.工作满1年以上（2018年7月前参加工作）；
3.大专以上学历；
4.汉语、汉语言文学、文秘、人力资源管理、行政管理等相关专业。从事办公室工作2年以上或在市委办、市政府办、市委组织部工作过1年以上者，可不限专业。
	1
	

	经开区财政审计局
	财务工作员
	负责经开区管委会财务工作、税收对接跟踪工作和项目资金监管工作，协助做好绩效目标考核工作。完成党工委、管委会交办的其他工作。
	1.年龄35岁以下（1984年7月30日后出生），身体健康；
2.工作满1年以上（2018年7月前参加工作）；
3.本科以上学历；
4.持有会计从业相关证件；
5.财务管理、会计学、审计学、金融学、金融管理等专业。从事财务工作5年以上的，可不限专业，并放宽到大专学历。
	1
	

	经开区产业规划建设局
	项目管理员
	负责园区范围内建设项目（含企业投资项目）监督管理工作，协助做好项目选址、征地等工作，负责园区固定资产投资统计上报工作。完成党工委、管委会交办的其他工作。
	1.年龄35岁以下（1984年7月30日后出生），身体健康；
2.工作满2年以上（2018年7月前参加工作）；
3.本科以上学历；
4.城乡规划、建筑学、工程管理、工程造价、土木工程等专业。
	1
	

	经开区招商发展局
	经济运行统计员
	负责园区经济运行情况统计上报工作。完成党工委、管委会交办的其他工作。
	1.年龄35岁以下（1984年7月30日后出生），身体健康；
2.工作满1年以上（2018年7月前参加工作）；
3.本科以上学历；
4.统计、经济学、计算机、信息技术等专业。从事经济运行方面工作2年以上的，可不限专业，并放宽到大专学历。
	1
	




